CD-наклейки Barva

Инструкция по использованию шаблонов MS Word

Чтобы компенсировать случайное смещение листа в принтере, в шаблоне предусмотрен напуск – размеры кругов увеличены (а внутренние – уменьшены) на 1–2 мм.
В центре шаблонов для наклеек на CD размещена автофигура, обозначающая границу внутреннего отверстия. Ее можно удалить, если она по какой-то причине мешает (выделить и нажать клавишу Delete).

Вставка изображения
Первый способ

Для вставки небольших изображений можно вставить это изображение в шаблон, а затем поместить его поверх автофигуры. 

Для этого откройте в файле шаблона выберите пункт меню «Вставка» --> «Рисунок» --> «Из файла…», и загрузите изображение. Щелкните по нему правой кнопкой мыши, во всплывающем меню выберите пункт «Формат рисунка…».

Выберите закладку «Положение», поставьте галочку около пункта «Поверх текста». Теперь Вы можете свободно перемещать рисунок.

Вы можете изменить размер изображения с помощью мыши или через «Формат рисунка…» и закладку «Размер».

Если же Вы хотите использовать изображение, например, фотографию, в качестве фона всей поверхности диска так, чтобы изображение не печаталось вне поверхности диска, необходимо использовать второй способ, описанный ниже. MS Word позволяет вставить рисунок в качестве фона автофигуры, но никакие дополнительные настройки для этого процесса не предусмотрены, поэтому загружаемое изображение должно быть квадратным, так как иначе оно будет непропорционально сжато, чтобы поместиться в автофигуре.

Второй способ

Используя любой графический редактор, обрежьте изображение так, чтобы оно стало квадратным, и сохраните обрезанное изображение в новом файле.
В файле шаблона для печати наклеек выделите автофигуру того диска, в который Вы собираетесь вставить изображение, и щелкните по ней правой кнопкой мыши. Во всплывающем меню выберите пункт «Формат автофигуры…», закладку «Цвета и линии». В группе «Заливка» щелкните по полю «цвет», выберите пункт «Способы заливки», откройте закладку «Рисунок». Щелкните по кнопке «Рисунок…» и загрузите предварительно обрезанное изображение. Нажмите два раза OK. Картинка вставлена.

Вставка текста
Первый способ - добавить текст к автофигуре
Выделите автофигуру – внешний круг, и щелкните по ней правой кнопкой мыши. В появившемся меню выберите пункт «Добавить текст». Теперь в наклейку можно вводить текст. К сожалению, при использовании такого подхода текст покрывает не всю поверхность диска, оставляя пустыми края.

Второй способ - добавить новую надпись, поместив ее поверх шаблона диска
Выберите в меню пункт «Вставка» -> «Надпись», форма курсора изменится; удерживая левую кнопку мыши, создайте прямоугольную надпись. Введите текст, отрегулируйте размер и расположение надписи. Уберите рамку, щелкнув по надписи правой кнопкой мыши и выбрав в меню пункт «Формат надписи…» --> закладку «Цвета и линии» и пункт «Нет линий» в поле «цвет» группы «Линии».

Для того чтобы сделать прозрачным фон, выберите в группе «Заливка» в поле «цвет» пункт «Нет

заливки».

